Regulamin wynajmu i udostepniania sali edukacyjno-konferencyjnej w Galerii Sztuki Rzeczna
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Definicje
1. Galeria Sztuki Rzeczna — podmiot zarzadzajacy salg, zwany dalej Galeria.

2. Sala edukacyjno-konferencyjna — zwana dalej salg, znajduje sie na parterze w Galerii, ma
powierzchnie ok. 100 m?, jest klimatyzowana, mozna przedzieli¢ jg rozsuwang $ciang na
dwie mniejsze salki; wraz z salg wynajmowane / udostepniane jest jej wyposazenie.

3. Wyposazenie — w sktad wyposazenia sali wchodzi: 70 krzeset, 30 stotéw, 2 projektory
multimedialne z okablowaniem, 2 mikrofony na statywach, 2 mikrofony konferencyjne
stotowe, system nagtosnienia z odtwarzaczem CD, zaluzje. Uwaga! Galeria nie posiada
przejScidowek ani okablowania pasujacego bezposrednio do sprzetéw marki Apple.

4. Organizator — osoba fizyczna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej
lub osoba prawna, ktéra dokonuje rezerwacji sali i odpowiada za organizacje Wydarzenia.

5. Wydarzenie — oznacza szkolenia, konferencje, warsztaty, prezentacje, imprezy zamkniete lub
inne tego typu spotkania, ktérych tematyka nie narusza prestizu, wizerunku i dobrego
imienia Galerii oraz ogdlnie przyjetych norm moralnych.

6. Regulamin — niniejszy dokument okreslajgcy zasady korzystania z wynajmowania lub
udostepniania sali edukacyjno-konferencyjnej w Galerii.
§2

Postanowienia ogdélne

1. Regulamin okresla zasady postepowania przy wynajmie lub udostepnieniu sali edukacyjno-
szkoleniowej w Galerii.

2. Wydarzenie nie moze utrudnia¢ wykonywania zadan statutowych Galerii.

3. Wydarzenie moze by¢ realizowane od wtorku do niedzieli w standardowych godzinach
otwarcia Galerii. Dobowy czas wynajmu nie moze przekroczy¢ 8 godzin.

4. Organizator jest zobowigzany do takiego korzystania z sali i innych pomieszczen Galerii, aby
zwrdcic je w stanie niepogorszonym.

5. Organizator ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody spowodowane swoim dziataniem.

6. Organizator odpowiada za bezpieczennstwo podczas wydarzenia i ponosi wytgczng
odpowiedzialnos¢ wobec o0séb trzecich z tytutu szkdd osobowych oraz rzeczowych, ktére
mogg wydarzy¢ sie w zwigzku z organizacjg i podczas wydarzenia, spowodowane dziataniem
swoim lub oséb mu podlegtych.
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Organizator ma obowigzek niezwtocznego zgtoszenia wszelkich szkdd lub zniszczenia
infrastruktury Galerii oraz pokrycia kosztow zwigzanych z usunieciem tychze szkdd lub
uszkodzen. Powyzsze szkody lub uszkodzenia nalezy bezzwtocznie opisa¢ w notatce
stuzbowej sporzgdzonej przez pracownika Galerii i podpisanej réwniez przez Organizatora.

Galeria nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez Organizatora i inne
osoby uczestniczgce w Wydarzeniu.

Organizator jest zobowigzany do przestrzegania przepisdw sanitarnych, bhp, p.poz. oraz do
zachowania tadu i porzadku na terenie przylegtym i wewnatrz Galerii.

W sali i w innych pomieszczeniach Galerii obowigzuje catkowity zakaz palenia wyrobow
tytoniowych i papierosow elektronicznych.

Organizator zobowigzany jest do usuniecia wszystkich materiatéw szkoleniowych,
promocyjno-informacyjnych, itp., po zakonczeniu Wydarzenia.

§3

Zasady dotyczgce udostepniania i wynajmu sali

Zapytanie o termin wynajmu lub udostepnienia sali mozna ztozyé osobiscie w kasie Galerii,
poprzez e-mail: kontakt.galeria@tzr.rybnik.pl lub telefonicznie: 32 44 07 132 lub
608 861 003.

Po potwierdzeniu dostepnosci terminu wynajmu nalezy ztozy¢ osobiscie lub poprzez e-mail
kompletnie wypetniony i podpisany formularz zamdwienia sali, stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Galeria zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia lub udostepnienia sali, jesli termin
Wydarzenia koliduje z dziatalnoscig statutowg Galerii, charakter organizowanego
Wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposéb negatywny moze wptynac na
wizerunek Galerii.

Galeria nie wyraza zgody na uzytkowanie sali niezgodnie z niniejszym Regulaminem.

Organizator nie ma prawa udostepniania, uzyczania czy wynajmowania sali podmiotom
trzecim.

Nieodptatne udostepnienie sali moze sie odby¢ tylko w sytuacji pisemnego wyrazenia na to
zgody przez Prezydenta Miasta Rybnika. Zgode takg nalezy przedstawic¢ podczas
dokonywania rezerwacji sali w Galerii.

Galeria udostepnia okreslong przez Organizatora w formularzu zamdwienia sali ilo$¢
wyposazenia, natomiast rozstawienie go w sali spoczywa na Organizatorze. Wtasciwym
podpieciem nagtosnienia i multimediéw zajmujg sie pracownicy Galerii.

Galeria nie prowadzi i nie posredniczy w organizacji ustug cateringowych, natomiast
nieodptatnie udostepnia hol, w ktérym Organizator moze zorganizowa¢ poczestunek
w ramach organizacji Wydarzenia.
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Galeria nie udostepnia ani nie wypozycza naczyn, nie zapewnia tez dostepu do zaplecza
kuchennego ani zadnych sprzetéw potrzebnych do chtodzenia czy podgrzewania napojéw
i zywnosci. Smieci wytworzone w ramach Wydarzenia Organizator zabierze z Galerii we
wtasnym zakresie.

Organizator moze prowadzi¢ dokumentacje foto-video Wydarzenia, natomiast nie moze
utrwalac wizerunku oséb zwiedzajgcych Galerie, systeméw bezpieczeristwa oraz dziet sztuki

eksponowanych w Galerii.

§4
Optaty

W czas wynajmu sali wlicza sie: czas przygotowania sali na Wydarzenie przez Organizatora,
czas trwania Wydarzenia i czas sprzgtania po Wydarzeniu przez Organizatora liczony do

opuszczenia sali.

Wynajem catej sali dla maksymalnie 70 oséb — ok. 100 m?: 70 zt netto za godzine lub 450 zt
netto za caty dzien (8 godzin).

Wynajem potowy sali dla maksymalnie 25 oséb — ok. 50 m?: 50 zt netto za godzine lub
320 zt netto za caty dzien (8 godzin).

Do cen nalezy doliczyé 23% VAT.

W przypadku wynajmu kilkudniowego lub cyklicznego oraz w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji cen.

Optaty dokonuje sie w kasie Galerii w dniu Wydarzenia, po jego zakoriczeniu, gotéwka lub
kartg na podstawie paragonu lub faktury.
§5
Przepisy korncowe

Galeria zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujgcego Regulaminu.

Wszelkie watpliwosci odnosnie Regulaminu i zasad wynajmu nalezy kierowa¢ do Galerii
pocztg elektroniczng na adres: kontakt.galeria@tzr.rybnik.pl

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu wynajmu i udostepniania sali edukacyjno-konferencyjnej w Galerii
Sztuki Rzeczna

Formularz zamoéwienia sali edukacyjno-konferencyjnej w Galerii Sztuki Rzeczna

Prosimy o wypetnienie formularza drukowanymi literami

Dane osoby zamawiajgcej sale:
Imie i nazwisko:
Adres e-mail:

Telefon kontaktowy:

Tematyka / tytut wydarzenia:

Organizator wydarzenia:

Termin wynajmu sali:

Godziny wynajmu sali (uwzgledniajgce przygotowanie Wydarzenia i sprzgtnie po nim):
llos¢ potrzebnych krzeset:

llos¢ potrzebnych stotow:

llo$¢ potrzebnych mikrofonow:

llos¢ potrzebnych projektoréw multimedialnych:
Czy na Wydarzeniu jest przewidywany catering? (np. przerwy kawowe, poczestunek itp.): tak / nie

Prosze o wystawienie faktury VAT: tak / nie

Jesli tak, prosze podac NIP firmy, na ktérg ma zosta¢ wystawiona faktura:

data i podpis Organizatora



